
Corso attivato al raggiungimento del gruppo classe.  
Corso gratuito in fase di presentazione, finanziato da Programma GOL nell’ambito del PNRR (missione 5, componente 1, riforma 1.1, finanziato 
da Unione europea – NextGenerationEU). Il corso è rivolto indistintamente a uomini e donne (L.903/77; L.125/91) 
Informazione e pubblicità ai sensi del Reg. UE 2021/241 e Circ. RGS-IGRUE n.21 del 14/10/21 All.1 punto 3.4.1 
Per informazioni dettagliate sul Programma Garanzia Occupabilità dei Lavoratori nell’ambito del PNRR e sulla normativa di riferimento 
contattare le sedi di svolgimento dei corsi.                                                                                                                                                                Ed. 11/23  
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DESCRIZIONE 

L'operatore specializzato in paghe e contributi interviene nel processo di gestione amministrativa 

del personale, svolgendo mansioni di tipo esecutivo sulla base di procedure predeterminate. È in 

grado di produrre la documentazione richiesta dalle norme e dalle leggi che regolano il rapporto di 

lavoro, elaborando conteggi relativi a situazioni ordinarie, avvalendosi di software gestionali 

dedicati.  

 

DOVE LAVORA 

Può inserirsi nell'ufficio amministrazione del personale di aziende di qualsiasi settore/dimensione, 

presso associazioni di categoria o presso studi professionali di consulenza del lavoro. 

 

PRINCIPALI ARGOMENTI 

 Procedure di assunzione, trasformazione e cessazione del rapporto di lavoro 

 Elementi di diritto del lavoro e contrattualistica del rapporto di lavoro 

 Normativa previdenziale, fiscale e assicurativa di riferimento 

 Tecniche di base di amministrazione del personale e applicativo gestionale di riferimento 
 

DESTINATARI: Disoccupati maggiorenni con Qualifica professionale in ambito informatico o 

gestionale/amministrativo. (In presenza di qualifica professionale diversa è prevista la 

somministrazione di prova di accertamento dei prerequisiti) 

DURATA: 600 ore (comprensive di 240 di stage)  

TITOLO RILASCIATO: Attestato di Specializzazione 

LUOGO: Sede di Rivoli (Via Grandi, 5) o di Pianezza (Viale San Pancrazio, 65) 

DATA DI INIZIO: contattare l’Agenzia Formativa 

 

Per maggiori informazioni  

Agenzia Formativa II.RR. Salotto e Fiorito 

Telefono: 011 9561715 - 011 9682693 

mail: info@salfior.it - sito internet: formazione.salottoefiorito.it 

OPERATORE SPECIALIZZATO IN 
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